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1 Introdución
Esta guía rápida está deseñada para o acceso á aplicación Ciclosadmisión e permitir a consulta da 
resolución  provisional  de  solicitudes  e,  no  caso  de  existir  algún  erro,  realizar  as  reclamacións 
oportunas.

2 Guía rápida

Acceso á aplicación:

https://www.edu.xunta.gal/ciclosadmision/

aparece unha pantalla similar á da esquerda.

• Persoas  con  usuario  da  contorna  “edu”  ou 

Posteriormente  ir  ao  menú  (no  recadro 
Ciclosadmisión  premer  nos  3  puntos  verticais)  á 
opción 2.3 Estado de solicitudes/adxudicación.

• Persoas  sen  usuario  “edu”  ou  certificado  dixital, 
poden acceder a través do recadro de “Estado de 
solicitudes/adxudicación”.  Ao  facelo  sae  unha 
pantalla como a seguinte na que se pide o DOI e o 
código da solicitude.

O código de solicitude é o código alfanumérico que 
está debaixo do código de barras da solicitude.

Unha  vez  introducidos  e  premendo en  “Buscar”, 
pasa a mostrar a listaxe de todas as solicitudes 
que realizou cada persoa e o estado das mesmas.

Por  defecto,  aparece  aberto  o  detalle  da  primeira  das 
solicitudes validadas.

Deben  comprobar  que  o  nome  completo  e  o  DOI  están 
correctamente,  así  como  que  a  solicitude  consta  como 
validada para Probas libres.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra información. Este documento contén información de carácter xeral extraída da 
normativa, polo que calquera dúbida ou contradición se resolverá atendendo á normativa vixente.
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Na  columna  da  dereita  aparece  a  situación  de  cada 
solicitude,  para  ver  o  detalle  de  cada  unha  delas  prema 
sobre o pequeno triángulo da esquerda para que mostre o 
detalle.

Cando se publique a resolución provisional de solicitudes 
aparecerá na parte inferior esquerda un botón con fondo 
amarelo co texto “Provisional” que permitirá acceder a dita 
resolución.

Na imaxe pode observarse como aparece a consulta da resolución provisional para unha persoa.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra información. Este documento contén información de carácter xeral extraída da 
normativa, polo que calquera dúbida ou contradición se resolverá atendendo á normativa vixente.
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A resolución é sempre sobre a solicitude validada e 
mostra o detalle de cada petición. No caso de Probas 
libres  aparecerán  os  módulos  vinculados  ao  bloque 
elixido.

Na  parte  inferior  esquerda  aparecerá  un  botón coa 
opción “Reclamar” por se existira algún dato erróneo.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra información. Este documento contén información de carácter xeral extraída da 
normativa, polo que calquera dúbida ou contradición se resolverá atendendo á normativa vixente.
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Reclamación:

Ao premer en reclamar atopará unha imaxe como a 
da esquerda, cos datos da solicitude á que se vai a 
reclamar.

Terase que achegar un arquivo único onde se motive 
a  reclamación  e  se  acompañe  a  documentación 
xustificativa.

Tamén  deberá  seleccionarse  en  “Tipo”  o  tipo  de 
reclamación que se vai realizar.

Ao premer en “Crear”, pásase á pantalla de detalle 
da reclamación.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra información. Este documento contén información de carácter xeral extraída da 
normativa, polo que calquera dúbida ou contradición se resolverá atendendo á normativa vixente.
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Nesta pantalla de detalle da reclamación ao 
premer  en  “Imprimir/Ver  xustificante” 
descargase un documento PDF.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra información. Este documento contén información de carácter xeral extraída da 
normativa, polo que calquera dúbida ou contradición se resolverá atendendo á normativa vixente.
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Xustificante:

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra información. Este documento contén información de carácter xeral extraída da 
normativa, polo que calquera dúbida ou contradición se resolverá atendendo á normativa vixente.
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